附件3：

湘潭大学本科教学基本状态数据库信息采集质量监控表
	表格序号及名称
	

	采集人员（签字）：
1、
2、
3、
	说明：
	完成时间
	

	数据审核人员（签字）：
1、
2、
3、
	意见：
	完成时间
	

	文稿格式内容审核人员（签字）：
1、
2、
3、
	意见：
	完成时间
	

	部门负责人审核
（签字）：

	意见：

	完成时间
	

	电子（纸质）文稿
送达人（签字）
	
	文稿情况：
□齐全  □缺漏
	送达时间
	

	电子（纸质）文稿
接收人（签字）
	
	验收情况：
□整改  □无需整改
	接受时间
	

	数据库信息录入
（签字）
1、
2、
	
	完成情况：
	录入完成时间
	

	数据库信息核查
（签字）
1、
2、
	
	核查意见：
	核查完成时间
	


说明：1、编制“湘潭大学教学基本状态数据采集质量监控表”是为了强化采集工作的质量意识，监控进度，实行责任制而制定；
2、每一个表格附一张“质量监控表”；

3、没有上一环节责任人（完成人）签字认可，下一环节责任人不得接受文稿；      

4、延误学校“本科教学基本状态数据采集”进度或者出现质量问题，将追究当事人责任。
教学质量监督与评估中心制表
